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Rhoi gwybod am drosedd data personol 

Wrth ichi lenwi’r ffurflen hon, peidiwch â chynnwys dim o’r data personol a oedd yn rhan o’r trosedd. Er enghraifft, peidiwch â rhoi enwau’r testunau data y mae’r trosedd yn effeithio arnyn nhw. Os bydd arnon ni angen yr wybodaeth hon, gofynnwn amdani yn nes ymlaen.

Os ydych chi wedi siarad eisoes ag aelod o staff yr ICO am y trosedd hwn, rhowch eu henw:

     
Ynglŷn a’r trosedd
Beth sydd wedi digwydd?
Dywedwch gymaint ag y gallwch am yr hyn ddigwyddodd, beth aeth o’i le a sut digwyddodd pethau.

     
A gafodd y digwyddiad ei achosi gan ddigwyddiad seiber?
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Sut cawsoch chi wybod am y trosedd?  

     
Pryd cafodd y trosedd ei ganfod?  

Dyddiad:
     
Amser:
     
Pryd digwyddodd y trosedd?

Dyddiad:
     
Amser:
     
Categorïau o ddata personol sydd dan sylw yn y trosedd (ticiwch bob un sy’n gymwys)  

 FORMCHECKBOX 
 Data yn datgelu tarddiad hiliol neu ethnig
 FORMCHECKBOX 
 Barn wleidyddol
 FORMCHECKBOX 
 Credoau crefyddol neu athronyddol
 FORMCHECKBOX 
 Aelodaeth undeb llafur 

 FORMCHECKBOX 
 Data bywyd rhywiol
 FORMCHECKBOX 
 Data cyfeiriadedd rhywiol
 FORMCHECKBOX 
 Data am ailbennu rhywedd
 FORMCHECKBOX 
 Data iechyd
 FORMCHECKBOX 
 Dynodwyr personol sylfaenol, e.e. enw, manylion cysylltu
 FORMCHECKBOX 
 Data adnabod, e.e. enwau defnyddiwr, cyfrineiriau
 FORMCHECKBOX 
 Data economaidd ac ariannol, e.e. rhifau cardiau credyd, manylion banc
 FORMCHECKBOX 
 Dogfennau swyddogol, e.e. trwyddedau gyrru
 FORMCHECKBOX 
 Data ynghylch lleoliad 
 FORMCHECKBOX 
 Data genetig neu fiometrig
 FORMCHECKBOX 
 Euogfarnau troseddol, troseddau
 FORMCHECKBOX 
 Anhysbys hyd yn hyn 
 FORMCHECKBOX 
 Arall (rhowch y manylion isod)

     
Faint o destunau data y gallai hyn effeithio arnynt?

     
Categorïau o destunau data yr effeithiwyd arnynt (ticiwch bob un sy’n gymwys)   

 FORMCHECKBOX 
 Cyflogeion
 FORMCHECKBOX 
 Defnyddwyr
 FORMCHECKBOX 
 Tanysgrifwyr
 FORMCHECKBOX 
 Myfyrwyr
 FORMCHECKBOX 
 Cwsmeriaid neu ddarpar gwsmeriaid
 FORMCHECKBOX 
 Cleifion
 FORMCHECKBOX 
 Plant
 FORMCHECKBOX 
 Oedolion sy’n agored i niwed
 FORMCHECKBOX 
 Anhysbys hyd yn hyn
 FORMCHECKBOX 
 Arall (rhowch y manylion isod)

     
Canlyniadau posibl y trosedd 
Disgrifiwch yr effaith bosibl ar y testunau data, yn sgil y trosedd. Dywedwch a oes testunau data wedi cael niwed gwirioneddol 

     
Pa mor debygol yw hi y bydd testunau data yn profi canlyniadau arwyddocaol yn sgil y trosedd?  
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Rhowch y manylion
     
(Digwyddiadau seiber yn unig) Oes effaith wedi bod ar gyfrinachedd, cyflawnder a/neu argaeledd eich systemau gwybodaeth?
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(Digwyddiadau seiber yn unig) Os ydych chi wedi ateb ‘Oes’, rhowch y manylion
     
(Digwyddiadau seiber yn unig) Yr effaith ar eich sefydliad
[image: image13.wmf]Uchel - rydych wedi colli'r gallu i ddarparu pob gwasanaeth critigol i bob 

defnyddiwr



 CONTROL Forms.OptionButton.1 \s [image: image14.wmf]Canolig - rydych wedi colli'r gallu i ddarparu gwasanaeth critigol i rai 

defnyddwyr


[image: image15.wmf]Isel - mae effeithlonrwydd wedi'i golli, ond rydych yn dal yn gallu darparu pob 

gwasanaeth critigol i bob defnyddiwr
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(Digwyddiadau seiber yn unig) Amser ymadfer
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defnyddiwr



 CONTROL Forms.OptionButton.1 \s [image: image18.wmf]Atodol - gallwch rag-weld eich amser ymadfer gydag adnoddau ychwanegol


[image: image19.wmf]Estynedig - allwch chi ddim rhag-weld eich amser ymadfer, ac mae angen 

adnoddau ychwanegol



 CONTROL Forms.OptionButton.1 \s [image: image20.wmf]Methu ymadfer - does dim modd ymadfer ar ôl y digwyddiad, e.e. mae data 

sensitif wedi'i rannu'n gyhoeddus
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Os oes oedi wedi bod cyn rhoi gwybod am y trosedd hwn, esboniwch pam

     
Cymryd camau
Disgrifiwch y camau rydych chi wedi’u cymryd, neu’n bwriadu eu cymryd, o ganlyniad i’r trosedd 
Cynhwyswch, lle bo’n briodol, gamau rydych chi wedi’u cymryd i ddatrys y broblem, ac i leddfu unrhyw effeithiau andwyol, e.e. wedi cadarnhau bod data a anfonwyd drwy gamgymeriad wedi’i ddinistrio, wedi diweddaru cyfrineiriau, yn cynllunio hyfforddiant ar ddiogelu gwybodaeth.

     
Ydych chi wedi dweud wrth y testunau data am y trosedd?  

[image: image22.wmf]Ydyn, rydyn ni wedi dweud wrth y testunau data yr effeithiwyd arnynt


[image: image23.wmf]Rydyn ni ar fin dweud, neu wrthi'n dweud, wrth y testunau data 
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[image: image27.wmf]Rydyn ni heb benderfynu eto a ydyn ni am ddweud wrthyn nhw neu beidio 
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Ydych chi wedi dweud, neu’n bwriadu dweud, wrth unrhyw sefydliadau eraill am y trosedd?  

e.e. yr heddlu, rheoleiddwyr neu awdurdodau goruchwylio eraill. Rhag ofn bod angen inni gysylltu ag asiantaethau eraill 
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Os ydych wedi ateb ‘ydw’, rhowch y manylion
     
Amdanoch chi
Enw’r sefydliad (y rheolwr data) 

     
Cyfeiriad y sefydliad cofrestredig
     
Y person sy’n llenwi’r ffurflen hon

Rhag ofn bod angen inni gysylltu â chi ynghylch yr adroddiad hwn

Enw:

     
Ebost:
     
Ffôn:
 
     
Swyddog Diogelu Data 

Neu’r person uwch sy’n gyfrifol am ddiogelu data yn eich sefydliad chi

 FORMCHECKBOX 
 Yr un manylion ag uchod 

Enw:

     
Ebost:
     
Ffôn:
 
     
Anfon y ffurflen hon
Ar ôl ei llenwi, anfonwch eich ffurflen at casework@ico.org.uk, gan roi ‘Ffurflen hysbysu trosedd DPA’ yn y maes pwnc, neu drwy’r post at: 

Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth
Wycliffe House

Water Lane

Wilmslow

Cheshire 

SK9 5AF
Sylwch nad ydym yn gallu gwarantu bod ffurflenni neu unrhyw atodiadau a anfonir drwy’r post yn ddiogel. 

Beth sy’n digwydd nesaf?

Pan gawn ni’r ffurflen hon, byddwn yn cysylltu â chi o fewn saith niwrnod calendr er mwyn rhoi: 

· rhif cyfeirnod yr achos; a

· gwybodaeth am ein camau nesaf 
Os oes arnoch angen help i lenwi’r ffurflen, cysylltwch â’n llinell gymorth ar 
0303 123 1113 (yn gweithredu 9am i 5pm dydd Llun i ddydd Gwener).
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