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Gwybodaeth ar gael gan ……. Gynghorau Cymuned/Tref yng Nghymru dan y cynllun cyhoeddi enghreifftiol

Mae’r cyfarwyddyd/templed hwn yn rhoi enghreifftiau o’r math o wybodaeth y byddem yn disgwyl i Gynghorau Cymuned/Tref ei roi er mwyn bodloni eu hymrwymiadau dan y cynllun cyhoeddi enghreifftiol. 

Byddem yn disgwyl i Gynghorau Cymuned/Tref roi’r wybodaeth yn y ddogfen ddiffinio hon ar gael oni bai:

· nad oes ganddynt y wybodaeth; 

· fod y wybodaeth wedi ei heithrio dan un o’r eithriadau Rhyddid Gwybodaeth neu eithriadau’r Rheoliadau Gwybodaeth Amgylcheddol, neu fod ei rhyddhau yn cael ei wahardd gan statud arall; 

· bod y wybodaeth ar gael yn rhwydd ac yn gyhoeddus o wefan allanol; gall gwybodaeth o’r fath fod wedi cael ei rhoi gan yr awdurdod cyhoeddus neu ar ei ran. Rhaid i’r awdurdod roi dolen uniongyrchol i’r wybodaeth honno;

· mae’r wybodaeth wedi ei harchifo, wedi dyddio neu yn anhygyrch mewn modd arall; neu, 

· byddai’n anymarferol neu yn gofyn am lawer o adnoddau i baratoi’r deunydd i’w ryddhau yn arferol.

Ni fwriadwyd i’r cyfarwyddyd hwn fod yn rhestr hollgynhwysol o bopeth y dylid ei gynnwys mewn cynllun cyhoeddi. I’r cynllun cyhoeddi enghreifftiol y mae’r ymrwymiad cyfreithiol, a dylai awdurdodau cyhoeddus geisio darparu cymaint o wybodaeth ag sy’n bosibl fel rhan o’u patrwm arferol.
Cyhoeddi setiau data i’w hail-ddefnyddio
Rhaid i awdurdodau cyhoeddus gyhoeddi, dan y cynllun cyhoeddi hwn, unrhyw set o ddata y gofynnwyd amdani, ynghyd ag unrhyw fersiynau a ddiweddarwyd, oni bai eu bod yn fodlon nad yw’n addas gwneud hynny. Cyn belled ag y mae yn rhesymol o ymarferol, rhaid iddynt ei chyhoeddi ar ffurf electronig y gellir ei ail-ddefnyddio. 

Os yw’r set data neu unrhyw ran ohoni yn waith hawlfraint perthnasol ac mai’r awdurdod cyhoeddus yw’r unig berchennog, rhaid i’r awdurdod cyhoeddus ei wneud ar gael i’w hail-ddefnyddio dan amodau trwydded a nodir. Nid yw setiau data pan fydd gan y Goron yr hawlfraint neu’r hawl ar y gronfa ddata yn weithiau hawlfraint perthnasol. 

Mae’r Cod Ymarfer Setiau Data yn argymell y dylai awdurdodau cyhoeddus wneud setiau data ar gael i’w hail-ddefnyddio dan Drwydded Llywodraeth Agored.   

Diffinnir ‘set data’ yn adran 11(5) o’r Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth. Diffinnir ‘gwaith hawlfraint perthnasol’ a ‘trwydded a nodir’ yn adran 19(8) o’r Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth. Cyhoeddodd yr ICO gyfarwyddyd ar ddarpariaethau setiau data’r Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth. Yno ceir esboniad o beth a olygir wrth “ddim yn briodol” a “y gellir ei ail-ddefnyddio”.
	Gwybodaeth i’w chyhoeddi 
	Sut y gellir cael y wybodaeth

	Cost


	Dosbarth 1 - Pwy ydym ni a beth yr ydym yn ei wneud
(Gwybodaeth am y sefydliad, strwythurau, lleoliadau a chysylltiadau)

Gwybodaeth gyfredol yn unig fydd yma.

D.S. Dylai cynghorau fod yn cyhoeddi cymaint o wybodaeth ag sy’n bosibl am sut y gellir cysylltu â nhw eisoes. 

	(copi caled neu wefan)
	

	Pwy yw pwy ar y Cyngor a’i Bwyllgorau
	
	

	Manylion cyswllt ar gyfer y Clerc ac aelodau’r Cyngor (cysylltiadau gydag enwau pan fydd yn bosibl a rhifau ffôn a chyfeiriadau e-bost (os cânt eu defnyddio))
	
	

	Lleoliad prif swyddfa’r Cyngor a manylion hygyrchedd
	
	

	Strwythur staffio
	
	

	
	
	

	Dosbarth 2 – Beth ydym ni’n ei wario a sut
(Gwybodaeth ariannol am yr incwm a ragwelir a’r incwm gwirioneddol a gwariant, caffael, contractau ac archwiliadau ariannol)

Y flwyddyn ariannol bresennol a flaenorol o leiaf


	(copi caled neu wefan)
	

	Ffurflen flynyddol ac adroddiad yr archwiliwr
	
	

	Cyllideb derfynol
	
	

	Praesept
	
	

	Llythyr Cymeradwyo Benthyciad
	
	

	Gorchmynion Sefydlog a Rheoliadau Ariannol
	
	

	Grantiau a roddwyd ac a dderbyniwyd
	
	

	Rhestr o’r contractau presennol a ddyfarnwyd a gwerth y contract
	
	

	Lwfansau a threuliau’r aelodau
	
	

	
	
	

	Dosbarth 3 – Ein blaenoriaethau a lle’r ydym arni
(Strategaethau a chynlluniau, dangosyddion perfformiad, archwiliadau, arolygiadau ac adolygiadau)

Y flwyddyn bresennol a flaenorol o leiaf


	(copi caled neu wefan)
	

	Cynllun Cymunedol (y flwyddyn bresennol a flaenorol o leiaf)
	
	

	Adroddiad Blynyddol (y flwyddyn bresennol a flaenorol o leiaf)
	
	

	Siarteri Lleol a luniwyd yn unol â chanllawiau Llywodraeth Cymru a Chymdeithas Llywodraeth Leol Cymru
	
	

	
	
	

	Dosbarth 4 – Y ffordd y byddwn yn llunio penderfyniadau
(Prosesau penderfynu a chofnodion penderfyniadau)

Y flwyddyn gyngor bresennol a flaenorol o leiaf


	(copi caled neu wefan)
	

	Amserlen cyfarfodydd (Cyngor ac unrhyw gyfarfodydd pwyllgor/is-bwyllgor a chyfarfodydd cymunedol)
	
	

	Agendâu cyfarfodydd (fel yr uchod)
	
	

	Cofnodion cyfarfodydd (fel yr uchod) – d.s. bydd hyn yn eithrio gwybodaeth sy’n cael ei hystyried yn briodol yn breifat i’r cyfarfod.
	
	

	Adroddiadau a gyflwynwyd i gyfarfodydd y cyngor – d.s. bydd hyn yn eithrio gwybodaeth sy’n cael ei hystyried yn briodol yn breifat i’r cyfarfod.
	
	

	Ymatebion i bapurau ymgynghorol
	
	

	Ymatebion i geisiadau cynllunio
	
	

	Is-ddeddfau
	
	

	
	
	

	Dosbarth 5 – Ein polisïau a gweithdrefnau
(Protocolau, polisïau a gweithdrefnau cyfredol ar gyfer darparu ein gwasanaethau a’n cyfrifoldebau)

Gwybodaeth gyfredol yn unig


	(copi caled neu wefan)
	

	Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer cynnal busnes y cyngor: 

Gorchmynion sefydlog gweithdrefnol

Cylch gorchwyl pwyllgorau ac is-bwyllgorau

Awdurdod dirprwyedig i swyddogion
Cod Ymddygiad

Datganiadau polisi


	
	

	Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer darparu gwasanaethau ac wrth gyflogi staff:

Polisïau mewnol yn ymwneud â darparu gwasanaethau

Polisi cydraddoldeb ac amrywiaeth

Polisi iechyd a diogelwch

Polisïau recriwtio (gan gynnwys swyddi sy’n wag ar hyn o bryd) 

Polisïau a gweithdrefnau ar gyfer ymdrin â cheisiadau am wybodaeth

Gweithdrefnau cwynion (gan gynnwys y rhai sy’n ymwneud a cheisiadau am wybodaeth a gweithredu’r cynllun cyhoeddi) 


	
	

	Polisi diogelwch gwybodaeth
	
	

	Polisïau rheoli cofnodion (cadw, dinistrio ac archifo dogfennau)
	
	

	Polisïau diogelu data 
	
	

	Rhestr o daliadau (am gyhoeddi gwybodaeth)
	
	

	
	
	

	Dosbarth 6 – Rhestri a Chofrestri
Rhestri a chofrestri sy’n cael eu cadw ar hyn o bryd yn unig


	(copi caled neu wefan; efallai mai dim ond trwy edrych ar y cofrestri y bydd peth gwybodaeth ar gael)
	

	Unrhyw gofrestr neu restr sydd ar gael i’r cyhoedd (os oes gennych rai dylid rhoi cyhoeddusrwydd i hyn; dan y rhan fwyaf o amgylchiadau bydd y trefniadau mynediad presennol yn ddigon)
	
	

	Cofrestr asedau
	
	

	Log datgeliadau (yn nodi gwybodaeth sydd wedi cael ei rhoi i ymateb i geisiadau; argymhellir fel arfer da, ond efallai na fydd rhai gan gynghorau cymuned)
	
	

	Cofrestr o fuddiannau aelodau
	
	

	Cofrestr o roddion a lletygarwch
	
	

	
	
	

	Dosbarth 7 – Y gwasanaethau yr ydym yn eu cynnig
(Gwybodaeth am y gwasanaethau yr ydym yn eu cynnig, gan gynnwys taflenni, cyfarwyddyd a chylchlythyrau a gynhyrchwyd i’r cyhoedd a busnesau)

Gwybodaeth gyfredol yn unig


	(copi caled neu wefan; efallai mai dim ond trwy edrych ar y cofrestri y bydd peth gwybodaeth ar gael)
	

	Rhandiroedd
	
	

	Mynwentydd a mynwentydd eglwysi sydd ar gau
	
	

	Canolfannau cymunedol a neuaddau pentref
	
	

	Parciau, meysydd chwarae a chyfleusterau hamdden
	
	

	Seddi, biniau sbwriel, clociau, cofebion a goleuadau
	
	

	Llochesi bws
	
	

	Marchnadoedd
	
	

	Toiledau cyhoeddus
	
	

	Cytundebau asiantaethol
	
	

	Gwasanaethau y mae’r cyngor yn gallu hawlio ffi yn ôl amdanynt, ynghyd â’r ffioedd hynny (e.e. taliadau claddu)
	
	

	
	
	

	Gwybodaeth Ychwanegol
Bydd hyn yn rhoi cyfle i Gynghorau gyhoeddi gwybodaeth nad yw’n cael ei rhestru yn y rhestri uchod
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Manylion cyswllt:

RHESTR O DALIADAU

Mae hwn yn disgrifio sut y penderfynwyd ar y taliadau a dylai gael ei gyhoeddi yn rhan o’r canllaw.

	MATH O DÂL
	DISGRIFIAD
	SAIL Y TALIAD

	Cost y taliad
	Llungopïo am ..c y daflen (du a gwyn)
	Gwir gost* 

	
	Llungopïo am ..c y daflen (lliw)
	Gwir gost

	
	
	

	
	Postio
	Gwir gost postio safonol 2il ddosbarth Post Brenhinol

	
	
	

	Ffi Statudol
	
	Yn ôl y ddeddfwriaeth berthnasol (dyfynnwch y statud benodol)

	
	
	

	Arall
	
	

	
	
	


* y gwir gostau a dynnwyd gan yr awdurdod cyhoeddus
Canllaw templed i wybodaeth Cynghorau Cymuned/Tref yng Nghymru
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