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Cyflwyniad 
Yn cyflwyno ein hymgynghoriad ar y Cod ymarfer drafft cais gwrthrych
Mae cod ymarfer drafft y Comisiynydd Gwybodaeth ar gais gwrthrych yn esbonio’r hawliau sydd gan unigolion i fynediad at eu data personol dan Ddeddf Diogelu Data 1998. Mae’n egluro beth sy’n rhaid i reolyddion data ei wneud i gydymffurfio â’u dyletswyddau wrth ddarparu mynediad at wybodaeth bersonol.
Diben y cod hwn yw helpu sefydliadau i ddarparu mynediad gwrthrych yn unol â’r gyfraith ac arfer da. Ein nod yw gwneud hyn trwy esbonio sut i adnabod cais gwrthrych am wybodaeth a thrwy gynnig cyngor ymarferol ar sut i ddelio ag, ac ymateb i, gais o’r fath. Mae’n darparu canllaw ar yr amgylchiadau cyfyngedig ble eithrir data personol o fynediad gwrthrych. Mae’r cod hefyd yn esbonio sut y gellir gorfodi hawl gwrthrych i wybodaeth pan fydd pethau’n mynd o chwith.
Bydd y cod yn dwyn ynghyd ddetholiad o faterion yn ymwneud â mynediad gwrthrych i un ddogfen, gan gymryd lle canllaw wedi argraffu presennol y Comisiynydd Gwybodaeth ar fynediad gwrthrych.
Gweld y cod ymarfer drafft
Diben a chwmpas yr ymgynghoriad hwn
Rydym yn ymgynghori ar y fersiwn drafft o’r cod ymarfer mynediad gwrthrych i gasglu barnau unigolion, rhanddeiliaid a sefydliadau sy’n prosesu data personol.  Bydd y barnau hyn yn hysbysu’r fersiwn derfynol a gyhoeddir o’r cod ymarfer. 
Bydd yr ymgynghoriad yn chwarae rhan bwysig wrth sicrhau fod y cod newydd yn cyflawni’r cydbwysedd priodol rhwng diogelu preifatrwydd unigolion a rhwymedigaethau cymesur i sefydliadau.
Y ddogfen derfynol
Bydd y ddogfen yn cael ei chyhoeddi ar wefan yr ICO ac fe ddarperir copïau papur ar gais.
Bydd crynodeb o’r ymatebion i’r ymgynghoriad hefyd yn cael eu cyhoeddi ar wefan yr ICO ar yr un pryd.
Sut i gymryd rhan yn yr ymgynghoriad hwn
Rydym yn croesawu’ch ymatebion i’r papur ymgynghori hwn. 

Rhaid cyflwyno ymatebion i’r ymgynghoriad hwn erbyn 21 Chwefror 2013. Gallwch gyflwyno’ch ymatebion yn defnyddio un o’r dulliau canlynol:
Lawrlwytho’r ddogfen hon a’u hanfon mewn e-bost at consultations@ico.gsi.gov.uk.
Argraffu’r ddogfen hon a’u postio at: Tîm Cyflawni Polisi Diogelu Data, Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth, Wycliffe House, Water Lane, Swydd Gaer, SK9 5AF; neu ffacsio copi i 01625 545808.
Gofyn i gael postio copi o’r ddogfen hon atoch a’i phostio neu ffacsio yn ôl atom. I ofyn am gopi, gallwch naill ai ffonio 0303 123 1113 a gofyn i siarad ag aelod o’r Tîm Cyflawni Polisi Diogelu Data, neu anfon e-bost at consultations@ico.gsi.gov.uk.
Postiwch eich dogfen wedi ei chwblhau yn ôl at y Tîm Cyflawni Polisi Diogelu Data, Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth, Wycliffe House, Water Lane, Swydd Gaer, SK9 5AF. Neu gallwch ffacsio copi at 01625 545808.
Os hoffech ragor o wybodaeth ar y cod ymarfer mynediad gwrthrych, neu os yr hoffech gopi o’r cod ymarfer drafft ac/neu ddogfen ymgynghori ar ffurf amgen, ffoniwch 0303 123 1113 a gofyn i gael siarad ag aelod o’r tîm Cyflawni Polisi Diogelu Data, neu anfon e-bost at consultations@ico.gsi.gov.uk.

Hygyrchedd
Mae gan yr ICO Bolisi Cyfieithiadau sy’n cwmpasu ei gyhoeddiadau. Dywed y polisi y bydd yr ICO, ar gais, yn trefnu i wybodaeth ysgrifenedig fod ar gael mewn Braille neu ar ffurf glywedol i ddefnyddwyr dall neu â nam ar eu golwg. 
Mae gan wefan yr ICO hefyd nodwedd Browsealoud sy’n darllen tudalennau’r we i bobl sy’n ei chael yn anodd darllen ar-lein.
Nid ydym yn cyfieithu pob cyhoeddiad fel mater o arfer, ond byddwn yn ymateb i geisiadau unigol yn unol â’n Polisi Cyfieithiadau, sydd ar gael ar ein gwefan. 

Datganiad preifatrwydd
Wedi i’r ymgynghoriad ddod i ben, byddwn yn cyhoeddi papur yn crynhoi’n ymatebion. Gellir cyhoeddi neu ddatgelu gwybodaeth a ddarperir gennych mewn ymateb i’r ymgynghoriad hwn, yn cynnwys gwybodaeth bersonol, yn unol â Deddf Rhyddid Gwybodaeth 2000 a Deddf Diogelu Data 1998. Os ydych eisiau i’r wybodaeth a ddarparwch gael ei drin fel cyfrinachol, rhowch wybod i ni, ond cofiwch na allwn, dan y Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth, warantu cyfrinachedd.
 Adran 1: Eich barn:
Rhowch eich barn i ni trwy ateb y cwestiynau canlynol.
1. A yw’r cod yn esbonio’n ddigonol sut mae Deddf Diogelu Data 1998 (DPA) yn darparu hawliau gwrthrych i wybodaeth i unigolion?
	 FORMCHECKBOX 

	Ydi

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydi
Esboniwch pam:       


2. A yw’r cod yn esbonio’n ddigonol beth sydd angen i sefydliad wneud er mwyn cydymffurfio â’i ymrwymiad cyfreithiol dan y DPA i ddarparu mynediad gwrthrych at wybodaeth?
	 FORMCHECKBOX 

	Ydi

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydi
Esboniwch pam:       


3. A yw’r cod yn esbonio’n ddigonol beth fydd yn digwydd os nad yw sefydliad yn cydymffurfio â’i ymrwymiadau cyfreithiol o ran mynediad gwrthrych?
	 FORMCHECKBOX 

	Ydi

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydi
Esboniwch pam:      


4. A yw’r cod yn esbonio’n ddigonol yr amgylchiadau pan na fydd angen i sefydliad gydymffurfio â chais gwrthrych am wybodaeth? 

	 FORMCHECKBOX 

	Ydi

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydi
Esboniwch pam:      


5. A ydych chi’n credu fod gan y cod ddigon o gyngor arfer da ac/neu enghreifftiau ymarferol? 

	 FORMCHECKBOX 

	Oes

	 FORMCHECKBOX 

	Nac oes
Esboniwch pam:      



6. A oes unrhyw rannau o’r cod sydd angen mwy o fanylion yn eich barn chi?
	 FORMCHECKBOX 

	Oes 

Rhowch fanylion:      

	 FORMCHECKBOX 

	Nac oes



	


7. A yw’r cod yn hawdd i'w ddeall?
	 FORMCHECKBOX 

	Ydi

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydi
Esboniwch pam:      


8. A oes unrhyw beth arall y dylai’r cod ei drafod, neu a oes modd gwella’r cod mewn unrhyw ffordd arall?

	 FORMCHECKBOX 

	Oes 

Rhowch fanylion:      

	 FORMCHECKBOX 

	Nac oes



9. Bydd y cod yn cymryd lle’r darnau canlynol o ganllaw yn ymwneud â mynediad gwrthrych ar ein gwefan:
· Ymdrech anghymesur – adran 8(2)
· Mynediad gwrthrych i gofnodion iechyd gan y cyhoedd
· Rhestr wirio i ddelio â cheisiadau am wybodaeth bersonol
· Mynediad gwrthrych a geirdaon cyflogaeth
· Ceisiadau mynediad gwrthrych ac achosion cyfreithiol
· Delio â cheisiadau mynediad gwrthrych yn ymwneud â gwybodaeth pobl eraill
Ydych chi’n cytuno y bydd cadw’r canllaw hwn wedi cyhoeddi’r cod yn ddiangen?
	 FORMCHECKBOX 

	Ydw

	 FORMCHECKBOX 

	Nac ydw
Esboniwch pam:      


Adran 2: Amdanoch chi
1. A ydych chi yn:
	
	√

	Aelod o’r cyhoedd sydd wedi defnyddio ein gwasanaeth?
	

	Aelod o’r cyhoedd nad yw wedi defnyddio ein gwasanaeth?
	

	Cynrychiolydd o sefydliad sector cyhoeddus?
Noder:      
	

	Cynrychiolydd o sefydliad sector preifat?
Noder:      
	

	Cynrychiolydd o sefydliad cymunedol, gwirfoddol neu elusennol, neu gorff masnach?
Noder:      
	

	Arall?
Noder:      
	


Diolch i chi am gwblhau’r ymgynghoriad hwn.
Rydym yn gwerthfawrogi’ch mewnbwn.
Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth �
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